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Co je uCetni zavérka a kam se vklada

Ugetni zavérka je souhrnny Uetni vystup za uzavrené G&etni obdobi. U béZného poboéného spolku je Géetnim
obdobim zpravidla kalendafni rok, tedy obdobi od 1. 1. do 31. 12. Uletni zavérka se sestavuje k tzv.
rozvahovému dni, tedy obvykle k 31.12. daného roku.

Co se zverejnuje jako povinné minimum
U bézného pobocného spolku se do Shirky listin jako povinné minimum vklada:

1. Rozvaha
2. Priloha k ucetni zavérce

Vykaz zisku a ztraty se sice sestavuje jako soucast ucetni zavérky, ale malé a mikro Ucetni jednotky bez
povinného auditu ho nemusi zverejnovat.

Kdy se ucetni zavérka zverejnuje

UCetni zavérka se zvefejfiuje uloZenim do Shirky listin. Poboénym spolkdm HB doporuéujeme zvefejnit ucetni
zavérku co nejdfive po jejim sestaveni a schvaleni pfislusngm organem podle stanov a vnitinich pfedpisu
(Valnou hromadnou pobo&ného spolkul)

Nejpozdéji vsak musi byt ucetni zavérka zvefejnéna do 12 mésicl od rozvahového dne. Pokud tedy poboény
spolek sestavuje ucetni zavérku k 31.12. 2025, musi byt zverejnéna nejpozdéji do 31.12. 2026.

Pro poboéné spolky HB doporucujeme prakticky necekat na konec zdkonné Ihity a dokumenty odeslat do
Shirky listin co nejdrive po schvaleni Gcetni zaverky.

Kam se ucetni zaverka posila

Uletni zavérka se zaklada do Shirky listin vedené rejstiikovym soudem, u kterého je poboény spolek zapsan
ve verejném rejstriku. Rejstrikovym soudem je prislusny krajsky soud podle sidla pobocného spolku; pro
subjekty se sidlem v Praze tuto agendu vykonava Méstsky soud v Praze.

Uletni zavérka se nezasild na Ustfedi Hnuti Brontosaurus. Ustfedi mize poskytnout metodickou podporu,
samotné zalozeni Ucetni zavérky do Shirky listin je vSak povinnosti prislusSného poboéného spolku.

Jakgm zpusobem se uéetni zavérka posila

Uletni zavérka se do Sbirky listin pfedklada v elektronické podobé ve formatu PDF. Doporucujeme spojit
Rozvahu a Prilohu k Ucetni zavérce do jednoho PDF souboru.

Dokument se nasledné zasle prostfednictvim datové schranky pFislusnému rejstfikovému soudu (krajskému
soudu podle sidla pobo¢ného spolku, v Praze Méstskému soudu v Praze). Do pfedmétu zpravy uvést napfiklad:
, Ucetni zavérka za rok [rok] - zaloZeni do Shirky listin”.
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1. Rozvaha

Kdyz Gcetni jednotka pouziva Gcetni software

Pokud pobocny spolek pouziva Ucetni program, rucné rozvahu neprepocitavejte. Postupujte takto:
1 Zauctujte vSechny doklady za dany rok.

Zkontrolujte banku podle bankovniho vypisu (poateéni a koneény stav).

Zkontrolujte pokladnu podle fyzické hotovosti.

Zkontrolujte neuhrazené vydané faktury - pohledavky.

Zkontrolujte neuhrazené prijaté faktury - zavazky.

Zkontrolujte zadani dotaci do internich dokladu.

Vygenerujte rozvahu ve zkraceném rozsahu.

Zkontrolujte, ze Aktiva celkem = Pasiva celkem.

Vyplrite PFilohu k Géetni zavérce (viz strana 19)

© W ©® N OO s W N

Do Shirky listin pripravte a odeslete povinné minimum podle tohoto manualu.

Pokud si nejste jisti spravnosti ucetni zavérky pro zaloZeni do Sbirky listin, muZete ji pfed odeslanim
zaslat na ustredi Hnuti Brontosaurus. Radi zkontrolujeme, zda jsou dokumenty kompletni a pripravené
k podani.

Kdyz pobocny spolek nema moznost vygenerovat rozvahu z Gcetniho systému

Pokud pobo¢ny spolek nemuiZe vygenerovat Rozvahu, Ize pouZit formuldf Rozvahy a jednotlivé ¢astky
dopocitat - viz dale:

Rozvaha ve zkraceném - zpusob vyplnéni

Rozvaha se vyplnuje v celych tisicich K¢

Jednotlivé poloZky Uetnictvi je proto nutné pfed zapisem do vgkazl spravné zaokrouhlit na tisice.
Zaokrouhlovani se provadi podle bézngch matematickych pravidel: ¢astky od 0 K¢ do 499 K¢ se zaokrouhluji
dolt, &astky od 500 K& do 999 K¢ se zaokrouhluji nahoru.

Priklady:

12 349 K¢ — 12 tis. K¢

12 500 K& — 13 tis. K¢
349 850 K¢ — 350 tis. K¢

Stranka3z21

Ucetni zavérka poboénych spolkii vedoucich G&etnictvi v.1(3.6.2026)



Hnuti
Brontosaurus

Zaokrouhluje se kazda poloZka vkazu samostatné. V disledku zaokrouhleni mdZe ve vyjime&nych pfipadech
vzniknout drobny rozdil mezi sou¢tem jednotlivgch polozek a vyslednou hodnotou souctového radku. Takové
rozdily v rozsahu 1 tis. K¢ jsou b&Zngm dlsledkem zaokrouhlovani a nejsou chybou Uéetni zavérky.

Rozvaha se vyplnuje vzdy za konkrétni ucetni obdobi

U bézného pobocného spolku je Gcetnim obdobim kalendarni rok, tedy obdobi od 1. 1. do 31.12. daného roku.
Ve formulari rozvahy jsou u kazdého radku dva hlavni Ciselné sloupce:

1. Stav k prvnimu dni ucetniho obdobi

2. Stav k poslednimu dni ucetniho obdobi

Tyto sloupce neznamenaji prijmy nebo vydaje za rok. Znamenaji stav dané polozky k urcitému dni.

Napriklad u bankovniho Uctu se neuvadi, kolik penéz za rok prislo nebo odeslo, ale kolik penéz bylo na uctu k
urcitému dni.

Stav k prvnimu dni Gcetniho obdobi znamena stav dané polozky na zac¢atku roku.

Pokud sestavujeme rozvahu za rok 2025, pak se jedna o stav k 1.1. 2025.

Tento Udaj se zpravidla prebird z rozvahy za predchozi rok, konkrétné ze sloupce stav k poslednimu dni
ucetniho obdobi.

Jingmi slovy:
Stav k prvnimu dni roku 2025 = stav k poslednimu dni roku 2024

Do sloupce stav k prvnimu dni Ucetniho obdobi tedy vétsinou nic nové nepocitdme. Pouze prevezmeme
konecné stavy z predchozi GCetni zavérky.

Pokud pobocny spolek sestavuje rozvahu poprvé nebo v predchozim roce rozvahu nema, je potreba vyjit z
dostupnych podkladd: bankovniho zlstatku, pokladny, pohledavek, zavazku a pfipadné piedchozi evidence.

Nejcastéjsi chyba
NejCastéjsi chybou je, ze se do rozvahy zapisuji obraty za cely rok, tedy kolik penéz prislo nebo odeslo. To je
Spatné.

Rozvaha neukazuje pohyb za rok. Rozvaha ukazuje stav k urcitému dni.
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AKTIVA - rozvaha ve zkraceném rozsahu radek po radku

Jak vyplnit fadky rozvahy a co znamenaji

A. Dlouhodoby majetek celkem

Pokud V4$ poboény spolek nemé dlouhodoby majetek (patfi sem pozemky, stavby nebo movité véci, jejichz
pofizovaci hodnota byla vy33i nez 80 000 K& a doba pouZitelnosti je del$i nez 1 rok) tak celou sekci A.
Dlouhodoby majetek preskocte, nic nevypliujte a prejdéte na sekci B. Kratkodoby majetek. V pripadé
pochybnosti doporucujeme ovérit spravny postup s ustredim Hnuti Brontosaurus.

Co radek znamena

Souhrn dlouhodobého majetku pobocného spolku. Jde o majetek, kterg ma byt pouzivan déle nez jeden rok a
ktery je v UCetnictvi veden jako dlouhodoby majetek s porizovaci cenou nad 80 000 K¢

Co sem patri

Soutet téchto Fadka:
e Al Dlouhodoby nehmotny majetek
e All Dlouhodoby hmotng majetek

e Alll. Dlouhodoby financni majetek
e AlV.Opravky k dlouhodobému majetku

Jak se pocita
A. Dlouhodoby majetek celkem = A.l + All + Alll + AIV

Pozor: radek A.IV. Opravky k dlouhodobému majetku se uvadi se zaporngm znaménkem, protoze snizuje
hodnotu majetku.

Typicky u pobocného spolku HB

U bézného pobocného spolku se tento radek zpravidla nevypliuje. V pripadé pochybnosti doporucujeme
ovérit spravny postup s Ustredim Hnuti Brontosaurus.

A.l. Dlouhodoby nehmotny majetek
Co radek znamena

Nehmotng majetek, kterg ma pobocny spolek pouzivat déle nez jeden rok a ktery je vedeny jako dlouhodoby
majetek. Porfizovaci cena takové majetku musi byt vyssi nez 80 000 K¢ a doba pouzitelnosti delSi nez 1 rok.

Co sem patri

e software s potizovaci cenou vyssi nez 80 000 K¢ a dobou pouzitelnosti vice nez 1 rok
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® licence
Co sem nepatri
® bézné mésicni nebo rocni predplatné aplikaci
vV sy o
® bézné licence programu a software
Jak se pocita
Vezme se z evidence dlouhodobého nehmotného majetku nebo z ucetniho programu.

A.l. = soucet potizovacich cen dlouhodobého nehmotného majetku evidovaného v Ucetnictvi

Typicky u pobocného spolku HB

U bézného pobocného spolku se tento radek zpravidla nevypliuje. V pfipadé pochybnosti doporucujeme
ovérit spravny postup s Ustredim Hnuti Brontosaurus.

A.ll. Dlouhodoby hmotny majetek

Co radek znamena

Fyzicky majetek, ktery ma pobocny spolek pouzivat déle nez jeden rok a ktery je vedeny jako dlouhodoby
hmotny majetek a jeho porizovaci cena byla vice nez 80 000 K¢

Co sem patri

® pozemek

e stavba

e vozidlo, traktor

e vétsi technické vybaveni

e drazsSinaradi nebo zafizeni

e dlouhodobé evidovany soubor movitych véci

Co sem nepatri

e drobné ndkupy materialu na akce
® bézné vybaveni a naradi
e véci, které pobocny spolek sice pouziva, ale nejsou jeho majetkem
Jak se pocita
Vezme se z evidence dlouhodobého hmotného majetku nebo z ucetniho programu.

A.ll. = soucet porizovacich cen dlouhodobého hmotného majetku evidovaného v Ucetnictvi
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Typicky u pobocného spolku HB
Obvykle O

Pokud si nejste jisti, zda néjaka véc patfi do dlouhodobého majetku, nevyplnujte ji odhadem a ovérte to s
Ucetni osobou nebo Ustredim HB.

A.lll. Dlouhodoby financni majetek

Co radek znamena

Financni majetek drzeny dlouhodobé, tedy obvykle déle nez jeden rok.

Co sem patri

e dlouhodobé cenné papiry

® podily vjinych pravnickych osobach

Co sem nepatri
® bézny bankovni Gcet
e hotovost v pokladné

e kratkodoba pohledavka za odbératelem

Jak se pocita
Vezme se z evidence dlouhodobého financniho majetku nebo z Gcetnictvi.

All. = soucet dlouhodobych financnich investic

Typicky u pobocného spolku HB

U bézného pobocného spolku se tento radek zpravidla nevyplnuje. V pripadé pochybnosti doporucujeme
ovérit spravny postup s Ustredim Hnuti Brontosaurus.

A.IV. Opravky k dlouhodobému majetku
Co radek znamena
Opravky vyjadruji dosavadni ucetni opotrebeni dlouhodobého majetku.

Pokud ma pobocny spolek dlouhodoby majetek, jeho hodnota se v Ucetnictvi obvykle postupné snizuje
prostfednictvim odpisd. Souhrn téchto dosavadnich odpist se nazgva opravky.

Co sem patri

e opravky k dlouhodobému nehmotnému majetku,

e opravky k dlouhodobému hmotnému majetku.
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Jak se pocita
Vezme se z U¢etniho programu nebo z evidence odpisu.
A.IV. = soucet dosavadnich opravek k dlouhodobému majetku

V rozvaze se tato polozka uvadi zaporne.

Typicky u pobocného spolku HB
Pokud pobocny spolek nema dlouhodoby majetek, je zde O.

Pokud dlouhodoby majetek m4, tuto polozku by mél spocitat ucetni program nebo ucetni osoba.

B. Kratkodoby majetek celkem
Co radek znamena

Souhrn kratkodobého majetku poboéného spolku. U poboénych spolkd HB jde nejéastéji o penize, pohledavky
a pripadné Casové rozliSeni.

Co sem patri
Soutet téchto fadka:
e Bl Zasoby celkem,
e Bl Pohledavky celkem,

e Bl Kratkodoby financni majetek celkem,

e B.V. Jina aktiva celkem.

Jak se pocita

B. Kratkodoby majetek celkem = B.l + B.Il + B.lIl + B.IV

Typicky u pobocného spolku HB

Toto bude obvykle hlavni ¢ast aktiv. Nej¢astéji bude tvorena radkem B.IIl. Kratkodoby financni majetek
celkem, tedy bankou a pokladnou.

B.l. Zasoby celkem
Co radek znamena

Obecné je to materidl, zbozi nebo jiné zasoby, které ma pobocny spolek k 31. 12. na skladé a vede je jako
zasoby.

Pro zjednoduseni jsou zde uvedeny pouze polozky urcené k prodeji: tricka, mikiny, zbozi z ekostanu apod.
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Co sem patri

® zbozi urcené k prodeji,

Co sem nepatri

e material nakoupeny a rovnou spotrebovany na akci,

® bézné drobné vybaveni nebo kancelarské potreby

Jak se pocita
Pokud pobocny spolek vede skladovou evidenci:
B.I. = hodnota zasob podle skladové evidence a inventury k 31.12.

Pokud pobocny spolek skladovou evidenci nevede a bézné nadkupy Uctuje rovnou do spotreby, radek bude
obvykle nulovy.

Typicky u pobocného spolku HB

Obvykle 0.

B.Il. Pohledavky celkem

Co radek znamena
Pohledavka znamen3, ze nékdo dluzi penize pobocnému spolku.

Tento radek ukazuje celkovou hodnotu vsech pohledavek, které existuji k 31.12.

Co sem patri

e vystavené faktury, které k 31.12. jesté nebyly zaplaceny
e schvalena nebo smluvné pfiznand dotace, kterd ma byt doplacena pozdéji - typicky MSMT

e preplatek, ktergy ma byt pobocnému spolku vracen

Co sem nepatri

penize, které uz prisly na Gcet,

hotovost v pokladné,
e  mozna budouci” dotace, ktera jesté neni schvalena ani smluvné priznana,

e nezaplacené Clenské prispévky

Jak se pocita
Sepiste vSechny pohledavky k 31.12. a sectéte je.

B.Il. Pohledavky celkem = nezaplacené vydané faktury + naroky na dotace + preplatky + jiné pohledavky
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Prakticky priklad

Pohledsvka Castka
Faktura vystavena odbérateli, nezaplacena k 31.12. 5000 K¢
Doplatek dotace podle smlouvy 12 000 K¢

Pohledavky celkem 17 000 K¢
Do radku B.Il. Pohledavky celkem patti 17 000 KC. Formular je v tisicich K&, uvede se 17.

Typicky u pobocného spolku HB
Vyplni se jen tehdy, pokud k 31.12. nékdo pobo¢nému spolku skutecné néco dluzi.

Pokud pobocny spolek nema nezaplacené vydané faktury, naroky na dotace ani jiné pohledavky, radek bude
0.

B.IIl. Kratkodoby financni majetek celkem

Co radek znamena
Penize a jing kratkodoby financni majetek pobocného spolku k 31.12.
Pro béZny pobolny spolek HB je to nejdlleZitéjsi Fadek aktiv.

Co sem patri

e hotovost v pokladné,
® penize na bankovnim Uctu,

® penize na cesté, napfiklad neuzavreny prevod mezi bankou a pokladnou na prelomu roku,

Co sem nepatri

e nezaplacena faktura vystavena odbérateli - ta patfi do pohledavek,

e nezaplacena dotace - ta patfi do pohledavek,

Jak se pocita

B.IIIl. Kratkodoby financni majetek celkem = hotovost v pokladné + bankovni Ucty + penize na cesté + ostatni
kratkodoby financni majetek

Prakticky pro bézny pobocny spolek:
B.IIl. = pokladna k 31.12. + banka k 31.12.
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Prakticky priklad

Polozka Castka
Hotovost v pokladné 8 420 K¢
Bankovni Ucet 54 300 K¢
Kratkodoby financni majetek celkem 62 720 K¢

Do radku BL.IIl. Kratkodoby financni majetek celkem patri 62 720 KE. Formular je v tisicich K¢, uvede se 63.

Kontrola

e Bankovni Ucet musi souhlasit s bankovnim vypisem k 31.12.
e Pokladna musi souhlasit s fyzicky spocitanou hotovosti k 31.12.

e Pokladna nesmi byt zaporna.

B.IV. Jina aktiva celkem

Co radek znamena

Jina aktiva jsou hlavné casové rozliseni na strané aktiv. Pouziva se tehdy, kdyz penize nebo naklad vécné
patfi do jiného obdobi.
Co sem patri

e naklady pristich obdobi

® pfijmy pristich obdobi

Jednoduse receno
Sem patfi situace typu:

® pobocny spolek letos zaplatil néco, co se tyka az pristiho roku,

® pobocny spolek ma vynos patfici do letoSniho roku, ale penize prijdou az v priStim roce a neni to bézna
pohleddvka (dotace)

Priklad - naklady pristich obdobi
Pobocny spolek v prosinci 2025 zaplatil pojisténi 12 000 K& na cely rok 2026.
ProtoZe se platba tyka az roku 2026, k 31.12. 2025 se mize objevit jako jind aktiva / naklady pFistich obdobi.

Jak se pocita

B.IV. Jina aktiva celkem = naklady pristich obdobi + pfijmy pristich obdobi
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Typicky u pobocného spolku HB
Casto 0.

Pokud si nejste jisti, zda jde o Casové rozliSeni, reste s ucetni osobou. U velmi malych pobocek se tato polozka
¢asto nepouzije, pokud nejsou platby pres roky vgznamné.

Aktiva celkem

Co radek znamena

Soucet veskerého majetku a pohledavek pobocného spolku.

Co sem patri

Soucet vSech aktivnich polozek ve zkracené rozvaze:

e Dlouhodoby majetek celkem

e Kratkodoby majetek celkem

Jak se pocita

Aktiva celkem = A. Dlouhodoby majetek celkem + B. Kratkodoby majetek celkem

Kontrola

Tento radek se musi rovnat radku Pasiva celkem.

PASIVA - rozvaha ve zkraceném rozsahu radek po radku

Jak vyplnit fadky rozvahy a co znamenaji

Pasiva ukazuji, z ¢eho je majetek pobocného spolku kryty. Jinak receno: zda jde o vlastni zdroje, vysledek
hospodareni, nebo dluhy.

A. Vlastni zdroje celkem
Co radek znamena
Vlastni zdroje jsou prostfedky poboéného spolku, které nejsou dluhem viéi nékomu jinému.

U spolku nejde o zakladni kapitdl jako u obchodni spolecnosti. Jde hlavné o vlastni jméni a vysledky
hospodareni minulych let.

Co sem patri

Soucet téchto radka:

e Al Jménicelkem

Stranka 12z 21

Ucetni zavérka poboénych spolkii vedoucich G&etnictvi v.1(3.6.2026)



Hnuti
Brontosaurus

e All Vysledek hospodareni celkem

Jak se pocita

A. Vlastni zdroje celkem = A.l. Jméni celkem + A.ll. Vysledek hospodareni celkem

Typicky u pobocného spolku HB

Tento radek obvykle nebude nulovy, pokud ma pobocny spolek néjaky majetek a nema stejné vysoké zavazky.

A.l. Jmeéni celkem

Co radek znamena

Jméni predstavuje vlastni zdroj majetku poboéného spolku. U spolkl mlzZe jit napfiklad o historicky
vytvorené vlastni zdroje, prvotni vklad pfi zalozeni.

Co sem patri

® vlastnijmeéni - prvotni vklad pfi zalozeni pobocného spolku

Co sem nepatri

e |etosni vysledek hospodareni
e nezaplacené faktury
e prijaté zalohy

® Dpézné kratkodobé zavazky

Jak se pocita

V bézném Ucetnictvi se tento radek prebira z Ucetniho programu nebo z minulych Ucetnich zavérek a
v pribéhu let se b&Zné neméni.

Praktické doporuceni
Tento fadek se nema rucné dopocitavat odhadem.

Pokud pobocny spolek nema tcetni program, ale skldda rozvahu rucné, musi A.l. navazovat na minulou Ucetni
zavérku.

Typicky u pobocného spolku HB

Pravdépodobné se jedna o historicky Udaj, ktery vznikl pfi zaloZeni a v pribéhu let se jen pfepisuje.
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A.ll. Vysledek hospodareni celkem
Co radek znamena

Vysledek hospodareni celkem ukazuje souhrn vysledku hospodareni bézného roku

Co sem patri

® vysledek hospodareni bézného roku,
® vysledek hospodareni ve schvalovacim fizeni,
e nerozdéleny zisk minulych let,

® neuhrazend ztrata minulych let.

Jak se pocita
A.ll. Vysledek hospodareni celkem = vysledek hospodareni bézného roku + vysledky hospodareni minulych let
V(sledek hospodareni bézného roku se pocitd z vykazu zisku a ztraty:

V(sledek hospodareni bézného roku = vinosy celkem - naklady celkem.

Dullezita kontrola

V(sledek hospodareni ve vykazu zisku a ztraty musi odpovidat tomuto rfadku vysledku hospodareni v
pasivech rozvahy.

Typicky u pobocného spolku HB

Tento rfadek se bude vyplnovat vzdy, pokud pobocny spolek v daném roce vykazal zisk nebo ztratu.

B. Cizi zdroje celkem

Co radek znamena

Cizi zdroje jsou dluhy a jiné zavazky pobocného spolku.

Co sem patri

Soucet téchto radku:

® Bl Rezervy celkem
e Bl Dlouhodobé zavazky celkem
e Bl Kratkodobé zavazky celkem

e BIV.Jina pasiva celkem

Jak se pocita

B. Cizi zdroje celkem = B.I + B.ll + B.Ill + B.IV
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Typicky u pobocného spolku HB

Nejcastéji zde bude pouze radek B.II. Kratkodobé zavazky celkem, pokud ma pobocny spolek k 31. 12.
nezaplacené faktury nebo jiné kratkodobé dluhy (pfedfinancované projekty)

B.l. Rezervy celkem

Co radek znamena

Rezerva je ucetné vytvoreny zavazek na budouci vydaj, u kterého neni presné jisté, kdy nastane nebo v jaké
pFesné vysi. Tvofi se pouze v odlvodnénych a zdkonnych pripadech
Co sem patri

® Pouze rezervy vytvorené podle Ucetnich a danovych pravidel

Co sem nepatri

® penize, které si pobocny spolek , odklada bokem” na budouci akci

® bézna Uspora na uctu

Jak se pocita
Vezme se z Ucetnictvi, pokud Ucetni jednotka rezervu skutecné vytvorila.

B.l. Rezervy celkem = soucet UCetné vytvorenych rezerv

Typicky u pobocného spolku HB
Obvykle 0.

Rezervy nevytvarejte bez ucetni osoby.

B.Il. Dlouhodobé zavazky celkem
Co radek znamena

Dluhy pobocného spolku, které jsou splatné za dobu delSi nez jeden rok.

Co sem patri

e dlouhodoby bankovni Gvér

e dlouhodoba pljcka

e dlouhodobé prijata zaloha

e dotace prijata dopredu a jesté nepouzita

® jiny zavazek se splatnosti delSi nez jeden rok
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Co sem nepatri
® bé7na faktura od dodavatele splatna za nékolik dni nebo tgdnd
e neproplaceny nakup clenovi
® prijatd zaloha na akci konanou v pristich mésicich

e vratka dotace splatna do jednoho roku

Tyto poloZky patfi spiSe do kratkodobych zavazku.

Jak se pocita
Sepiste vSechny zavazky k 31. 12., které maji splatnost delSi nez jeden rok.

B.IIl. Dlouhodobé zavazky celkem = soulet zavazku se splatnosti delsi neZ 1rok

Typicky u pobocného spolku HB
Obvykle 0.

B.IIl. Kratkodobé zavazky celkem

Co radek znamena
Kratkodobé zavazky jsou dluhy, které ma pobocny spolek zaplatit obvykle do jednoho roku.

Toto je nejduleZitéjsi zavazkovy Fadek pro bézné poboéné spolky.

Co sem patri

e prijaté faktury od dodavatell, které k 31. 12. jesté nebyly zaplaceny,

e neproplacené nakupy ¢lenlim nebo organizatordm (na pfelomu roku)

e nevyplacené cestovni ndhrady (na pfelomu rokul)

e dotace prijata rok dopredu a jesté nepouzita

® prijaté zalohy na akce, které jeSté neprobéhly nebo nebyly vyuctovany
® neuhrazené dané, odvody nebo mzdy, pokud je pobocny spolek ma

® jiné kratkodobé dluhy

Co sem nepatri

e faktury, které uz byly do 31. 12. zaplaceny,
e budouci planované vydaje, které jesté nevznikly,
e zdvazky se splatnosti delSi nez jeden rok,

® obecna rezerva” na budouci akci.
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Jak se pocita
Sepiste vSechny kratkodobé zavazky existujici k 31.12. a sectéte je.

B.IIl. Kratkodobé zavazky celkem = nezaplacené prijaté faktury + jiné kratkodobé dluhy + nepouzité penize
dotaci které byly pripsany dopredu na ucet.

Prakticky priklad

Zavazek Castka
Nezaplacena faktura za material 3200 K¢
Predfinancovany projekt 55 000 K¢
Kratkodobé zavazky celkem 58 200 K¢

Do radku BL.IIl. Kratkodobé zavazky celkem patfi 58 200 K&. Formular je v tisicich K¢, uvede se 58.

Typicky u pobocného spolku HB

Vyplni se tehdy, pokud pobocny spolek k 31.12. nékomu dluzi penize nebo ma prevedeny penize z dotaci které
pouzije pristi rok.

Pokud jsou vSechny faktury, nakupy a zavazky k 31. 12. zaplacené a spolek nema jiné dluhy ani
predfinancované projekty, radek bude 0.

B.IV. Jina pasiva celkem
Co radek znamena
Jina pasiva jsou hlavné Casové rozliSeni na strané pasiv. Pouziva se tehdy, kdyz prijaté penize nebo ndklad

vécneé patfi do jiného obdobi.

Co sem patri
® vydaje pristich obdobi
® vynosy pristich obdobi
Sem patti situace typu:

® pobo&ny spolek dostal penize letos, ale vécné se tykaji aZ pfistiho roku (ale netyka se to dotaci - to
je feSeno v kratkodobych a dlouhodobych zavazcich)

® pobocny spolek ma naklad letosniho roku, ktery bude zaplacen az pristi rok, pokud nejde o bézny
zavazek z faktury.

Priklad - vgnosy pristich obdobi

Pobocny spolek v prosinci 2025 vybral ucastnické poplatky 20 000 K¢ na akci, ktera se uskutecni az v inoru
2026.
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Pokud Uéetnictvi vyhodnoti, Ze vgnos patfi aZ do roku 2026, miZe se &astka objevit v fadku B.IV. Jind pasiva
celkem jako vynos pfistich obdobi.

Jak se pocita

B.IV. Jina pasiva celkem = vydaje priStich obdobi + vynosy pristich obdobi

Typicky u pobocného spolku HB
Casto 0.

Pokud pobocny spolek prijima penize na akce dalSiho roku nebo ma vgznamné platby pres rok, reste s ucetni
osobou nebo s Ustredim Hnuti Brontosaurus.

Pasiva celkem

Co radek znamena

Soucet vlastnich a cizich zdrojd pobo&ného spolku.

Co sem patri

Soucet téchto radka:

e Vlastni zdroje celkem

e (izi zdroje celkem

Jak se pocita

Pasiva celkem = A. Vlastni zdroje celkem + B. Cizi zdroje celkem

Kontrola

Tento fadek se musi rovnat raddku Aktiva celkem.
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2. Priloha k ucetni zaverce

Co je priloha v ucetni zavérce
Priloha v UCetni zavérce je jedna z Casti ucetni zavérky.
Smyslem prilohy je vysvétlit a doplnit informace, které jsou uvedené v rozvaze a ve vykazu zisku a ztraty.

Rozvaha a vykaz zisku a ztraty obsahuji hlavné Cisla. Priloha k nim dopliuje slovni komentar: podle jakych
pravidel uctuje, zda ma majetek, zavazky, dotace, zaméstnance, vyznamné udalosti po konci roku apod.

U bézného pobocného spolku Hnuti Brontosaurus ma byt priloha stru¢na, vécna a pravdivad. Nema obsahovat
zbyte&né podrobnosti, osobni Udaje ¢lend, bankovni vypisy, faktury, G¢tenky ani interni vyG&tovani akci.

Staci vyplnit prilozeny VZOR:
Jak prilohu vyplnit krok po kroku

e Uved'te zakladni Gdaje o pobocném spolku

U&etni obdobi - typicky datum od 1. 1. 20xx do 31. 12. 20xx
Rozvahovy den - posledni den daného roku - 31.12. 20xx
Organizace: nazev pobocného spolku

Pravni forma: Pobocny spolek

Sidlo a IC dle spolkového rejstfiku (https://or justice.cz/)
Predmeét cinnosti: neformalni vzdélavani, spolek déti a mladeze

Datum vzniku: datum vzniku Vaseho pobocného spolku - Ize vycist ve spolkovém rejstriku

e Projdéte zbytek vzoru prilohy:

Uletni jednotka pouziva Getni metody a postupy stanovené zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Uetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisl, vyhlaskou & 504/2002 Sh., ve znéni pozdéjsich piedpisy, a prisludnmi Ceskymi
Ucetnimi standardy pro Ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem Cinnosti neni podnikani a které
Uctuji v soustavé podvojného Ucetnictvi.

Ponechte pouze, pokud odpovida skutecnosti

U&etni zapisy byly provadény pribézné v G¢etnim obdobi po vyhotoveni G¢etniho dokladu na jednotlivé
analytické ucty podle uctového rozvrhu.

Ponechte pouze, pokud odpovida skutecnosti
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UCetni jednotka G¢tovala o ndkladech a vgnosech do obdobi, s nimZ ¢asové a vécné souviseji, bez ohledu na
okamtZik jejich zaplaceni nebo pfijeti. 0 pohybu penéZnich prostfedkl Uctovala v okamziku jejich skutecného
prijeti nebo vydani.

Ponechte pouze, pokud odpovida skutecCnosti

U&etni jednotka v roce 2025 nepofidila dlouhodoby hmotny majetek / UZetni jednotka v roce 2025 pofidila
dlouhodoby hmotng majetek v hodnoté xxx KE.

Uved'te udaj, ktery musi sedeét s kolonkami dlouhodobého majetku v Rozvaze.

Uéetni jednotka netvofila v roce 2025 opravné polozky ani rezervy podle zdkona ¢. 593/1992 Sh., o
rezervach pro zjisténi zakladu dané z pfijma, ve znéni pozdéjsich pFedpisU.

Ponechte pouze, pokud odpovida skuteénosti (pokud si nejste jisti, jestli tvorite rezervy nebo
opravné polozky - obratte se na ustredi Hnuti Brontosaurus)

U&etni jednotka neméla v roce 2025 Z4dné dluhy se zbytkovou dobou splatnosti pfesahuijici 5 let. U¢etni
jednotka rovnéz neposkytla zaruky za dluhy jingch osob.

Pokud nemate dluhy se splatnosti delsi nez 5 let, tak formulaci neupravujete, pokud mate,
uvedte, v jaké vysi a kdo je véritel.
U&etni jednotka v roce 2025 nedrzela sama ani prostfednictvim jiné osoby podil v jiné G&etni jednotce ani
akcie jiné spolecnosti.

Ponechte pouze, pokud odpovida skutecnosti

UCetni jednotka ve sledovaném obdobi nevykazala zadné naklady ani vjnosy mimot'ddné svym objemem
nebo pUvodem.

Ponechte pouze, pokud odpovida skutecnosti

UCetni jednotka neni spole¢nikem s neomezenym rucenim v 7adné jiné G¢etni jednotce.

Ponechte pouze, pokud odpovida skutecnosti

Na majetku ucetni jednotky nevazne zastavni pravo.

Ponechte pouze, pokud odpovida skutecnosti
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Pracovni smlouvu mélo v roce 2025 uzavieno 16 pracovnikd. Ostatni osoby vykonavaly praci na zékladé
dohod o provedeni prace. / U¢etni jednotka neméla v roce 2025 7adné zaméstnance s uzavienou pracovni
smlouvou.

Ponechte pouze, pokud odpovida skutecCnosti

U&etni jednotka v roce 2025 pfijala dotace ve v(3i 7 519 516 K¢

Vypsat soucet veskerych dotaci za dany rok - je mozné vypsat i jednotlivé donory a jednotlivé
dotace.

U&etni jednotka pfijala v roce 2025 dary ve vysi 515 148 K&.

Secist vsechny dary od fyzickych a pravnickych osob za dany rok. Pokud mate vyznamného
darce, ktery miZe byt zvefejnén - muZe zde byt uveden jmenovité.

U&etni jednotka v roce 2025 G¢tovala o Elenskych pFispévcich ve vysi 349 527 K&.

Zde uved'te souhrnné Cislo ¢lenskych prispévkd, které vybirate pouze pro Vas pobocny spolek
(do soultu nepatfi Elenské prispévky, které se odvadi ustredi)

Ugetni jednotce nejsou zndmy 7adné dalsi skuteénosti, které by zasadnim zpdsobem ovliviiovaly jeji finanéni
situaci nebo postaveni a které by nebyly zachyceny v Ucetnictvi.

Ponechte pouze, pokud odpovida skuteénosti (pokud si nejste jisti, u Vas nastala takova
situace, ktery ma byt uvedena - obratte se na ustredi Hnuti Brontosaurus) Pro pfedstavu mezi
takové skutecnosti patri: spolek vede soudni spor, kde hrozi vyznamna nahrada skody, ucetni
jednotka ma vazny problém s pokracovanim cinnosti, doslo k vyznamné skodé na majetku, napriklad
poZar klubovny, byla zjiSténa vyznamna chyba v ucetnictvi minulgch let aj..
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